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1. PREMESSA

1.1 Finalita

Il Manuale fornisce tutte le indicazioni necessarie per accedere alla piattaforma on line messa a disposizione
da AMCO per inviare le richieste di collaborazione da parte dei Professionisti esperti nel settore dei crediti
NPE.

1.2 Destinatari

Con Professionisti si intendono:

e Avvocati esperti nel settore del recupero del credito (c.d. Legali Workout);

e Avvocati esperti nel settore della gestione dei crediti UTP (c.d. Legali Restructuring);
e Periti contabili;

o  Periti grafologi.

Si precisa che per Professionista si intende un Avvocato o un Perito (contabile/grafologo) Titolare/Associato
di Studi professionali o Socio di Societa tra Professionisti.



2. ACCESSO ALLA PIATTAFORMA
2.1 Indirizzo URL

Per accedere alla piattaforma & necessario avviare il browser (Google Chrome) ed inserire il seguente URL:
https://sqa.openplan.it/archibus. In questo modo si avra accesso alla pagina di log in.
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Richiesta di Pre-Oualifica

Cliccare sultasto “Richiesta di Pre-Qualifica”, nel box dilog in.

In questa maniera il sistema indirizzera il Candidato al questionario di prequalifica.


https://sga.openplan.it/archibus
https://sga.opeplan.it/archibus

3. LAFASE DELLA PREQUALIFICA

Una volta effettuato I'accesso alla piattaforma sara possibile compilare il questionario di prequalifica prestando
attenzione al contenuto del messaggio che compare prima procedere alla compilazione della scheda:

Oggetto: comunicazione rivolta a Legali (Workout, Restructuring) e Periti (contabili, grafologi)
Gentile Candidato,

La ringraziamo per aver effettuato [’accesso alla piattaforma online messa a disposizione da AMCO
per l’'inserimento delle proposte di collaborazione.

La invitiamo a inserire tutti i dati e i documenti richiesti come descritto nel “Manuale albo
professionisti AMCO” disponibile in fondo alla pagina che compare cliccando il seguente link:
https:/ /www.amco.it/lavora-con-noi/ e che La preghiamo di consultare prima di proseguire. Cliccando
sul link suggerito potra, altresi, prendere visione dell'informativa privacy AMCO.

Le anticipiamo sin da ora che la corretta e completa implementazione di tutti i campi presenti in
piattaforma nonché il caricamento della documentazione richiesta costituiscono presupposto
necessario affinché la Sua richiesta di collaborazione possa essere presa in considerazione.

Ricevute le informazioni trasmesseci, procederemo a verificare il rispetto dei requisiti previsti dalle
procedure interne e [’effettiva necessita di provvedere all’integrazione del numero dei Professionisti gia
censiti nell’Albo AMCO.

Segnaliamo che, laddove il processo di selezione non dovesse proseguire con il completamento della
fase di prequalifica, la Sua richiesta si intendera decaduta e quindi, se interessato, dovra avviare un
nuovo processo di selezione in conformita a quanto previsto nel Manuale su menzionato. Tutte le
informazioni inserite sul portale verranno, conseguentemente, cancellate in conformita a quanto
previsto nell’informativa privacy.

Per ogni problematica legata all’utilizzo della piattaforma La preghiamo di contattare il servizio di help
desk dedicato, ai seguenti recapiti:

. Numero di telefono: 011.074.1c.32
. E-mail: albofornitori.amco@diatecno.com

Buon proseguimento. AMCO S.p.A


https://www.amco.it/lavora-con-noi/
mailto:albofornitori.amco@diatecno.com

In primis, quindi, dovra essere selezionato il tipo di servizio offerto tra quelli presenti nel menu a tendina

Seleziona valore - Tipologia Fornitura

E /
L NATO

[ Descrizione Collaborazione Codice Tipo Fornitura Descrizione Estesa

] - - 8 Professionisti/societa che svolgono attivita di...
Perito Immobiliare

O 6 Legali/studi legali dedicati all’attivita consu...
Legali - Restructuring gall/ g

O 5 Legali/studi legali dedicati all’attivita di re...
Legali - Workout i g

O 7 Professionisti/societa che svolgono attivita di...
Periti Contabili / d

O 9 Professionisti/societa che svolgono attivita di...

Periti Grafologi

Si precisa che:

con “Legale Workout” si intende un professionista che gestisce prevalentemente il recupero giudiziale dei crediti,
avviando e conducendo le azioni legali necessarie per ottenere il rientro delle posizioni insolute;

con “Legale Restructuring” si intende un professionista che predispone e negozia accordi di ristrutturazione del
debito anche coordinando gli altri advisor finanziari convolti per garantire sostenibilita finanziaria e/o continuita
aziendale.



3.1 Generalita

Nella parte superiore € presentata la sezione c.d. Generalita da compilare a cura del fornitore.

¥ Generalita
Riferimenti
Nome Azienda/Studio™
Seleziona Tipologia Fornitura

Tipologia Fornitura Prevalente

Persona Giuridica o Persona Fisica? ‘ Persona Fisica v

Partita IVA
Codice Fiscale
Forma Giuridica® ‘ IMPRESA v

Tipologia di societa’ ‘ - v

Descrizione

Anno Inizio Attivita’
Anno ultima modifica societaria

URL sito Web

ATTENZIONE:

Contatti
Nome Contatto™
Cognome Contatto™

Email Contatto”

Inserire nuovamente email per convalida
PEC*

Numero Telefonico Contatto® L
Numero fax

Presa visione dell'informativa™ [

Scarica Informativa

Indirizzi

Regione

Citta

Localita’

CAP*

Indirizzo principale®

Civico™

Regione secondaria

Citta/Studio secondario

Indirizzo secondario

Seleziona Regione

Seleziona Citta

Seleziona Regione secondaria

Seleziona Citta/Studio secondario

Invia Richiesta

| professionisti (Legali workout- Restructuring, Periti contabili, grafologi ed immobiliari) che fanno parte di uno
Studio Associato/Societa tra professionisti dovranno inserire i propri dati (nome, cognome C.F. e P.IVA) e non
quelli dello Studio Associato.

Quest'ultima informazione dovra essere inserita nell’apposito campo a scelta multipla “Forma giuridica” nonché
nel campo “Descrizione” ove andra inseritala denominazione dello Studio Associato/Societa tra professionisti

di riferimento.

Forma Giuridica®

Tipologia di societa’ IMPRESA

Descrizione
Anno Inizio Attivita’

12 modifica societaria

LD FiFn WAl

IMPRESA

ARTIGIANO
LIBERO PROFESSIONISTA
STUDIO ASSOCIATO

SOCIETA' DI PROFESSIONISTI

A




Tipologia di societa’ |- w
Descrizione -
Anno Inizio Attivita' SS
. . . |SNC
ma modifica societaria
S5A5
URL sito Web
SRL
SRLS
SPA
1abili ALTRO

| dati anagrafici NON devono riportare il titolo professionale (ad es. Avv. o Dott.) ma solo il nome ed il cognome
del candidato che intende collaborare con Amco. Il nome ed il cognome del Professionista andranno inseriti
nel campo “Nome Azienda/Studio”.

Per I'implementazione del campo “Descrizione”, seguire I'esempio che segue.
Step schermate di seguito riportate:

e Es.n.1-TIPOLOGIA STUDIO;
e Es.n.2-INTESTAZIONE;
e Es.n.3-FORMA GIURIDICA.

Es.n.1

Persona Giuridica o Persona Fisica? | Persona Fisica v
Partita IVA
Codice Fiscale
Forma Giuridica* | IMPRESA v

Tipologia di societa’ | - v

Descrizione |Studio legale Rossi Paolo e Associati| I

Anno Inizio Attivita’
Anno ultima modifica societaria

URL sito Web

Es.n.2

Persona Giuridica o Persona Fisica? | Persona Fisica v
Partita IVA
Codice Fiscale
Forma Giuridica* | IMPRESA v

Tipologia di societa’ | - .

Descrizione |La Legge STAPAJ

Anno Inizio Attivita’
Anno ultima modifica societaria

URL sito Web



Es.n.3

INUIIE AZIEUG/ SLUUIL
Seleziona Tipologia Fornitura

Tipologia Fornitura Prevalente

Persona Giuridica o Persona Fisica? | Persona Fisica v
Partita IVA
Codice Fiscale
Forma Giuridica* | IMPRESA v

Tipologia di societa’ |- v

Descrizione ILa Lex STPI

Anno Inizio Attivita’
Anno ultima modifica societaria

URL sito Web

Si fa presente che i campi indicati con I’asterisco rosso (*) sono obbligatori. Tra questi vi & la presa visione
dell’informativa privacy

Presa visione dell'informativa®™

Scarica Informativa

3.2 Copertura Territoriale

Il box “Fori Assegnabili” consente di selezionare le aree geografiche coperte dalla propria offerta.
Inserire un “flag” nell’elenco in basso a sinistra solo sui fori per cui ci si sta candidando con “copertura diretta”
ovvero senza l'ausilio di domiciliatari, quindi cliccare sul tasto “Conferma Selezione”.

Fori Assegnabili Conferma Selezione
Possibile scelta multipla - Obbligatorio inserire almeno un foro per la Tipologia Legali Workout
O Foro

e

Agrigento

Alessandria

Ancona

Aosta

Arezzo

Ascoli Piceno

Asti

Avellino

Avezzano

Barcellona Pozzo di Gotto

JOO0o00o0o0oooooo

Dawi

Per cancellare la selezione, inserire un “flag” nell’elenco “Categorie Selezionate” e cliccare sul tasto “Cancella
Selezione”.

Si fa presente che per alcune tipologie di fornitura non & necessario compilare questa informazione; in tal caso
comparira il seguente messaggio:



sga-test.openplan.it dice

Per le tipologie di fornitura selezionate la compilazione dei fori &
inibita

Una volta terminata la compilazione cliccare sul tasto” Invia Richiesta” in alto a destra; a questo punto la vostra
richiesta sara sottoposta all’attenzione dell’ufficio incaricato di AMCO.

e SUEST ¥ Esci Guids
AL ARCHIBUS
‘Gestione Albo Fomitori
Fornitore
¥ Generalita Invia Richiesta b
Riferimenti Contatti Indirizzi
Nome Han Seleziona Regione

Seleziona Tipologia Fornitura Cognome Contz Reglone

sga-test.openplan.it dice

sta in fase ) r/conferma

Attendere una r arte del cliente per poter procec

all'interno del sistema




4. LAFASE DELLA QUALIFICA

Solo nel caso in cui vi sia I'effettiva necessita di integrare I'albo dei propri fiduciari (rispetto ai fori dichiarati a
copertura diretta - qualora tale informazione sia necessaria per la tipologia di servizio offerto - ovvero tenuto
conto del numero degli incarichi conferiti e delle esigenze operative attuali) allora verra approvata la
prequalifica da parte dell’ufficio preposto e, di conseguenza, si ricevera una e-mail con le credenziali per
I'accesso alla piattaforma, necessarie per provvedere alla compilazione del questionario di qualifica.

Nella comunicazione di cui sopra verra, altresi indicata la data entro cui procedere con tale attivita; il mancato
rispetto della scadenza indicata in e-mail comportera la decadenza della prequalifica e sara, quindi, necessario
provvedere eventualmente ad una nuova candidatura.

Gentilissimo/a Utente/Professionista ,
La presente per comunicarle che la sua richiesta di prequalifica & stata approvata.

La invitiamo quindi ad accedere al sistema utilizzando le credenziali sotto riportate e procedere con la compilazione del questionario di qualifica entro il 4-2-2026.
INDIRIZZO: http://sga.openplan.it/archibus
UTENTE: 1202600000002562

PASSWORD:

La avvisiamo sin d’ora che la mancata compilazione del questionario di qualifica (e relativa trasmissione attraverso il pulsante di invio qualifica) entro la data sopra indicata, comportera la decadenza automatica della domanda di inserime:

Per ulteriori informazioni la preghiamo di contattare AMCO spa al seguente indirizzo mail:

Crazie

Cordiali Saluti.

Per garantire la sicurezza dell’account generato sulla piattaforma, la password che verra inviata via e-mail
dovra essere modificata al primo accesso e, inoltre, verra richiesto anche I'inserimento del C.F. indicato nei
dati della prequalifica

Inserisci la vecchia password* [.-........ ]

Inserisci la nuova password”*
Reinserisci la nuova password*

Codice Fiscale®

Digitare il codice fiscale inserito durante la fase di prequalifica

Nella parte superiore della pagina & presente un riepilogo dei dati anagrafici del fornitore, mentre nella parte
inferiore sono evidenziate le sezioni del questionario di qualifica da compilare in funzione della tipologia di
fornitura selezionata in fase di prequalifica. Troverete, altresi, evidenziata la data indicata nella e-mail entro cui
completare il questionario.



AL ARCHIBUS et ot

o report

Gestione Albo Fomitori

Supplier

Richiesta Qualifica Scheda Anagrafica ~ Invia Richiesta di Qualifici
Completamento qualifica entro: 04-02-2026 Inserire le richieste e proseg il tasto lnvie di Qualifica

Fornitore ndirizzo & Contatti

Codice fornitore

Tipologia Foenitura Prevalente Nome contatt Cognome Comatto  ammm
Nome Farnitore o— NUMEro 1eleons  — 10031220 €-mail T ————

Numero fax

Legali - Workout
¥ Legali - Workout

Nureferenze su contenzioso bancario (numero clienti assistitl) Nome Referente

Avanti

0
Dimensioni studio (# professionisti) Valore pratiche contenzioso bancario negli ultimi 2 anni
1} 0,00
Iscrizione albo Professionale Certificato iscrizione albo
v t

Massimale polizza assicurativa per responsabilita professionale Polizza’

Aree di specializzazione

Per tutte le categorie di Professionisti vengono richiesti i seguenti documenti:

- Tesserino/certificato di iscrizione all’albo (ad eccezione dei periti grafologi);

- Copiadella Polizza assicurativa per responsabilita professionale;

- Dichiarazione ex art. 445/2000 il cui modello sara a disposizione nell’applicativo per lo scarico. Tale documento
dovra essere debitamente compilato e sottoscritto con firma digitale in formato PADES dal professionista
nonché corredato da un suo documento di identita (tra quelli validi per legge) in corso di validita;

- Dichiarazione di assenza del conflitto di interessi. Anche tale documento sara disponibili sull’applicativo per lo
scarico e dovra, poi, essere debitamente compilato e sottoscritto con firma digitale in formato PADES dal
professionista.

| suddetti documenti devono risultare aggiornati (e quindi in corso di validita) al momento della candidatura.

ATTENZIONE: come anticipato in precedenza la compilazione del questionario deve avvenire nel termine
indicato nella e-mail di approvazione della prequalifica. Nel caso il Candidato non ottemperi entro tale data, il
professionista ricevera comunicazione di decadenza dell’intera domanda.

Qualora, poi, il candidato abbia inserito solo parzialmente i dati/documenti richiesti lo stesso ricevera una
comunicazione e-mail in cui verra richiesta I'integrazione dei dati/documenti mancanti entro un termine
tassativo chiaramente indicato nella comunicazione. Anche in questo caso, qualora tale termine non venga
rispettato il professionista ricevera comunicazione di decadenza dell'intera domanda.

Anche all'interno della piattaforma il candidato ha modo di poter sempre conoscere il termine ultimo entro il
quale provvedere all'inserimento dei dati/documenti richiesti.



1202500000002552 v Esci Guida

A ARCHIBUS pEEp

Gestione Albo Fornitori
Supplier

Richiesta Qualifica Scheda Anagrafica  Invia Richiesta di Qualifica
Completamento qualifica entro: 31-07-2025 Inserire le informazioni richieste e proseguire attraverso il tasto Invia Richiesta di Qualifica
Fornitore 5 Indirizzo & Contatti
Codice fornitore  1202500000002552 Tipologia Fornitura Prevale Nome contatto  francesca Cognome Contatto Rizzi
Nome Fornitore Francesca Rizzi_test completo Numero telefono 3337776655 Indirizzo e-mail francesca.rizzi@amco.it
Numero fax
| < »

Una volta integrate le info/documenti richiesti, il candidato deve quindi inviare richiesta di qualifica entro il
termine tassativo di cui sopra.

Nel caso in cui la Societa non riscontri la necessita di integrare il proprio albo dei fiduciari, il Candidato ricevera
una comunicazione e-mail riportante il respingimento della prequalifica, corredata di una sintetica motivazione.



4.1 Legali Restructuring

Inserire le informazioni richieste nel questionario.

4.1.1 Dimensioni

Nel campo “Dimensione studio” & necessario inserire il numero di professionisti (muniti di titolo professionale)
che compongono lo Studio/Societa.

4.1.2 Numero delle Referenze
Per visualizzare la sezione “Numero Referenze”, cliccare sulla freccia nera in corrispondenza del titolo.

[¥| N.referenze Aggiungi Nuovo = @

Nessun record da visualizzare.

Cliccare il tasto “Aggiungi Nuovo” per aggiungere una referenza: con referenza si intende il nome del cliente con
cui il Professionista ha collaborato o collabora solo in ambito bancario/finanziario riportando sinteticamente
l'incarico svolto.

Si richiede, quindi, ci indicare una track record degli incarichi seguiti negli ultimi due anni in ambito Restructuring
ovvero, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo:

assistenza ad imprese e creditori nei processi di ristrutturazione del debito e gestione della crisi d'impresa;
analisi della situazione finanziaria;

negoziazione con banche e creditori;

predisposizione di piani ed accordi di ristrutturazione;

supportare e coordinare, nel’ambito delle procedure previste dal Codice della Crisi, gli altri advisor coinvolti,
con l'obiettivo di preservare la continuita aziendale e rendere sostenibile I'esposizione debitoria.

A ARCHIBUS e

Gestione Albo Fornitori

Supplier

Richiesta Qualifica 0 Scheda Anagrafica  Invia Richiesta di Qualifica @
Fornitore Indirizzo & Contatti

Codice fornitore ¢ Nome contatto

Tipologia Fornitura Prevalente Inaiizzo e mall e ——

Numero telefono
Nome Fornitoce

Legali - Restructuring Modelti | | 5

Utteriort settorl in cul Lo Studio & specializzato (et

v
Nuovo Sistema N. Referenze Salva @
Note

]

Adesione 3 network Internazionall R
v

Polizza*
t
Assenza procediment! penall del professionista m
.
¥ N.referenze

Chivdi  Salva @
Nessun record da visualizzare.

La lista delle referenze sara elencata in corrispondenza della sezione dedicata; il tasto “Modifica” consente di
modificare la referenza caricata.

1| Professionisti dichiarano che I'acquisizione e la gestione dei dati relativi ai propri clienti € avvenuta nel rispetto della normativa sulla protezione dei dati
personali nonché delle regole di deontologia professionale



Ultimato il caricamento delle referenze, cliccare sul tasto “Avanti” per proseguire con la compilazione della
sezione successiva

4.1.3 Ulteriori settori in cui lo Studio & specializzato

Per visualizzare la sezione “Ulteriori settori in cui lo Studio & specializzato”, cliccare sulla freccia nera in
corrispondenza del titolo.

¥ Ulteriori settori in cui lo Studio e specializzato Aggiungi Nuovo

| J

Cliccare il tasto “Aggiungi Nuovo” per aggiungere una specializzazione.

Nuovo Settore in cui lo studio ¢ specializzato

Cliccando sui tre puntini comparira la lista delle specializzazioni; occorre selezionare quella che si intende
indicare e successivamente cliccare su “Salva”.



Seleziona valore - Ulteriori Settori

Ulterfori Settori

]

AML

ANTITRUST

ARBITRATI

BANKING E SERVIZI FINANZIARI

CAPITAL MARKETS

CARTOLARIZZAZIONI

CODICE DEGLI APPALTI

CONCORRENZA E REGOLAMENTAZIONE

DELEGHE VENDITE

DIRITTO AGRARIO

DIRITTO AMBIENTALE

DIRITTO AMMINISTRATIVO

DIRITTO ASSICURATIVO

DIRITTO BANCARIO E DEI MERCATI FINANZIARI
it piriTTO COMMERCIALE/SOCIETARIO
DIRITTO COMUNITARIO
DIRITTO DEL LAVORO
DIRITTO DELLA NAVIGAZIONE
DIRITTO DELLE INFRASTRUTTURE E DEI TRASPOSTI
DIRITTO DELLE TELECOMUNICAZIONI

p

Descrizione Settori
e

AML

ANTITRUST

ARBITRATI

BANKING E SERVIZI FINANZIARI
CAPITAL MARKETS
CARTOLARIZZAZIONI

CODICE DEGLI APPALTI

CONCORRENZA E REGOLAMENTAZIONE
DELEGHE VENDITE

DIRITTO AGRARIO

DIRITTO AMBIENTALE

DIRITTO AMMINISTRATIVO

DIRITTO ASSICURATIVO

DIRITTO BANCARIQ E DEI MERCATI FINANZIARI
DIRITTO COMMERCIALE/SOCIETARIO
DIRITTO COMUNITARIO

DIRITTO DEL LAVORO

DIRITTO DELLA NAVIGAZIONE

DIRITTO DELLE INFRASTRUTTURE E DEI TRASPOSTI
DIRITTO DELLE TELECOMUNICAZIONI

Chiudi

Qualora si desideri indicare piu specializzazioni, ripetere I'operazione: cliccare il tasto “Aggiungi Nuovo”,
cliccare sui tre puntini, selezionare I'ulteriore specializzazione e salvare.

Il tasto “Modifica” consente di modificare le specializzazioni precedentemente selezionate.

4.1.4 Conflitto Interessi e Informativa privacy

In questa sezione & consentito scaricare il modello di dichiarazione di assenza di conflitto di interessi messo
a disposizione da AMCO e ricaricarlo compilato e firmato digitalmente in modalita PADES.

Xi

Messaggio

Caricare il documento Conflitto di Interesse per prosequire!(E’ possibile scaricare il documento nella
sezione Modelli)

oK

E necessario sia apporre il flag si/no sulla dichiarazione sia scaricare il documento per poter proseguire.



Conflitti di Interesse
Conflitti di Interesse

Indietro
Conflitto i interesse? | NO v Documento Conflitto di interesse OP_VN-1202600000002562-0P_CoNi @8 8 B X
Modelli

Descrizione Documento

Conflitt] 6 Interesse Dichiarazk carta l.

Per caricare a sistema il documento firmato & necessario utilizzare il comando “Carica Modello Firmato” e
compilare i campi richiesti nel popup.

Y ARCHRUS Web Centra x B2 —

€« cC @ i openplan it wox O 0 ¥y NOT @® =

A ARCHIBUS 1201500000000029 v Exd  Gulde

Trova un modulo o report

Gestione Albo Fornitort
Supplier

Invia Richiesta & Qualifica

Richiesta Qualifica

Codice fornitore Nome comatto
Tipologia Farnitura Prevelente Iodirizzo e
Numero teteforo
Nome Fomitore
Numero fax

Incietro  Avart)

Indormative e Comema Fornitar! - 2 Mode - et e e Cotans e em e

Modelli Firmati

Nessun record da visualizzare.

Una volta caricato il modello firmato cliccare sul tasto “Avanti” per proseguire e caricare i documenti richiesti.

Una volta compilata la scheda inerente il conflitto di interessi, il candidato deve proseguire accedendo alla
scheda contenente l'informativa privacy; la stessa era gia stata scaricata e visionata in sede di compilazione
del questionario di prequalifica e rimane sempre presente e a disposizione per la relativa consultazione nella
scheda denominata, per I'appunto, “Informativa privacy”.

Avanti



4.1.5 Riepilogo Documentale

La sezione mostra un riepilogo dei documenti caricati durante la fase di qualifica ed & consentito, inoltre,
caricare eventuali documenti mancanti.

Completato il caricamento, cliccare il tasto “Invia Richiesta di Qualifica” presente in codesta sezione per
inviare la richiesta all’'ufficio preposto di AMCO, che valutera la candidatura.

Wegbogr Nnavernin

1202500000004552 v Esa Guida

Trova un modulo o report

Scheda Anagr

Invia Richiesta di Qualifica

Inserire le informazioni richieste e proseguire attraverso il tasto Invia Richiesta di Qualifica

Riepilog X
Conferma 0O
ndietro  Torna alla prima seziont
? La richiesta sara inviata per - ’ ,
- approvazione Continuare?
|
Q0 Si No

L’invio della Richiesta puo avvenire solo dalla sezione documentale; se il Candidato si trova in un’altra sezione
apparira il seguente messaggio popup:
®

ss-navigator/ab-dashboard axvw

sga-test.openplan.it dice

8 @ posizionars sulla ser

Documentale per inviare la richiesta!

Una volta azionato il comando “Invia Richiesta di qualifica” si aprira un popup che chiede di confermare
I'azione.



Conferma

2 La richiesta sard inviata per
‘./ approvazione.Continuare?
wntale

sga-test.openplan.it dice

Richiesta in fase d razione/conferma

Attendere una 1 parte del cliente per poter proceds

all'interno del sistema




4.2 Periti Grafologi

Inserire le informazioni richieste nel questionario.

4.2.1 Referenze?di precedenti incarichi in ambito bancario, finanziario, SPV

Con referenze si intendono i nomi dei clienti operanti nel settore bancario/finanziario con cui lo Studio o il
singolo professionista ha collaborato o collabora. Dovra essere indicato il numero e il nominativo utilizzando
i campi proposti dal sistema.

Cliccare sulla freccia per abilitare la sezione sottostante relativa alle referenze.

Pertt tmmobitiart
¥ Periti Immobitiare Mearts

e & profersionsz ela e Mamero (ndicathel @ vakeaziont edate ol bennio 2017/2034

Poczza
e i V000029 00 POLL M8 8 6 X
v Muml'lwmﬁﬂﬂhuﬂdwﬂﬂhwmﬂuwwhmhommﬂmw.m Aggiung
-—— - L]

Nenaun record da slauslizzace.
» Copertura territoriale garantita dalla Societa a livello nazionale (Regioni)

2| Professionisti dichiarano che I'acquisizione e la gestione dei dati relativi ai propri clienti &€ avvenuta nel rispetto della normativa sulla
protezione dei dati personali nonché delle regole di deontologia professionale.



Mg

Cliccare quindi sul tasto “Aggiungi” per aggiungere le referenze richieste.

PPN SRS IR SR

Cliccare sul tasto” Salva”; la referenza sara elencata nel relativo pannello. Ripetere I'operazione per tutte le
referenze che si desidera inserire.

4.2.2 Numero di incarichi gestiti su base annuale

Il dato richiesto & relativo al numero di mandati (giudiziali e stragiudiziali) ricevuti dai clienti operanti nel settore
bancario/finanziario (Banche, SPV, Special Servicer..) nellarco di un anno. Per visualizzare la sezione
“Numero di incarichi gestiti/anno”, cliccare sulla freccia nera in corrispondenza del titolo.

(=

¥ Numero di incarichi gestiti/anno I Agyiung|
o e e - Ao

a0 2010  Etmie

Cliccare il tasto “Aggiungi” per inserire un nuovo incarico da sommare agli altri gia inseriti nella piattaforma.

Si veda la schermata sotto riportata:



« 5 C 0 @ sga-test openplanit/archibus/schema/ab-core/Vews/process-navigator/ab-dashboard ax son @@ Qcns
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A ARCHIBUS e m e
Richiesta Qualifica 7mmawr

Indirizzo & Contatti
Codice fornkore 1201 5000000000 4
Tipologle Fornitura Prevelente

Perith G afokon)

Nome Fornitore §55%

Nome contatio 1111

Indirizzo e-mall MY

Numeno tefefono 44444
Numers fax

Part Graolagl 1

Asserca perali del €l Dbt Caellaio’
q - B BP_W1201900000000034-09_CASE B # 88X
Eventuale Iscrizione ad ald i Categonia /0 CeTIGE  saive |
Numeso Incarichi 20
ooy ]
h 4
~
v di o SN~ - Agglung!
Ao Ritavimento Ragione ~ -
4 S~ o
2012 dadema Etimina e (=
S
¥ Numero di incarichi gestiti/anno | Apphngt
Numery -_— -
o
L) Modifca
—
0 2015  Eliming Modifica

Cliccare sul tasto “Salva”; I'informazione sara elencata nel relativo pannello. Ripetere I'operazione per tutte le
referenze che si desidera inserire.

4.2.3 Sistema Gestionale in uso

Per visualizzare la sezione, cliccare sulla freccia nera in corrispondenza del titolo.

FHLARCHIBUDS

Trova un modido o repon
Gestione Aibo Formiten
upper
Richiesta Qualifica \nvia Richiesta 1 Quathca
Fornitore

Indirizzo & Contatti
Codice fornone 1201 9000000000 4
Tipokogie f amturs Mrevalete

Doyt Gty

Nome Forntore 135%

OF VN30 3000000000 L8 . o
Cvmtusie holTone ad a6 Crtegor 00 (TGNt professionall oty ot

Evertanie HOlione ad Abs & (megor's e

¥ Referenze di precedent! Incarichi gestit in precedenza per client! In ambito bancarlo, finanzlario, SPV, etc

Aogungt
Av Riferinerts « Ragione Sacisle def Cente - Oty - separts e e « Descrizione sttty
o
2012 datema e 1000000 cormuieras Fliming Madifics
¥ Numero di incarichi gestiti/anno Agpung!
Ao IncarkN . Ao -
o

“© 2000 Pl MHoshos

0 015 thmiea Most s

» 019  flewire Moo
l"“m.ﬂ Aggurgt
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Cliccare il tasto “Aggiungi” per aggiungere le informazioni relative al sistema gestionale. Nella finestra di
popup selezionare un sistema tra quelli elencati, cliccando sul riquadro azzurro in corrispondenza del campo.

) ARCHIBUS Web Centrat x
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Gestione Albo Fornitor!
Supplier
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Numero tetefono 444444
Numero fax
P e e
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ox
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o
Modifica
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Cliccare quindi “Salva” per salvare il record.

[} ARCHIBUS Web Central x
« C e i openplan it So% w @0 nNOs & =
R 1201500000000034 v Bic)  Gulda
AL ARCHIBUS R
Gestione Albo Fornitor
Supplier
Richiesta Qualifica invia Richiests & Qualifica
Fornitore
Codice tornitore Nome comatto
Tipologea Farniturs Prevelente \odiizz0 e mail
Numeno teieforo
Nome Fornitore Numero fax
Periti Gratologl
Evernuale iwcrizione ad alty &l categeria £/ certicarion) profesvianall ctterure Fventusle iscririone ad aibi @ categoria e/ crrifcarionl professionsl] otterute (Note)
v di gestiti in per clienti in ambito bancario, finanziario, SPV, etc Agglungl
Ao Rizerimerta Ragione Saciale det Cliente O’ PO dei wwor riore QTG
o
2012 Sadema ) pr—
¥ Numero di incarichi gestiti/anno AQgiung:
Nmero incarkh Ao
o
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2015
20 019 "
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| v Sistema Gestionale in uso Agglung)
1 Sastema Gestienale Note |

Ultimato il caricamento dei sistemi gestionali in uso o utilizzati nel corso del tempo, cliccare sul tasto “Avanti”
per proseguire con la compilazione della sezione successiva.

4.2.4 Aree di specializzazione

Per visualizzare la sezione “Aree di specializzazione”, cliccare sulla freccia nera in corrispondenza del titolo.

¥ Aree di specializzazione Aggiungi Nuove

I I

Cliccare il tasto “Aggiungi Nuovo” per aggiungere una specializzazione.

Nuova Area di specializzazione Saiva  Elming

Aree @ Specalzzazione”

Chiuci Salva Eliming

Cliccando sui tre puntini comparira la lista delle specializzazioni; occorre selezionare quella che si intende
indicare e successivamente cliccare su “Salva”.



Seleziona valore - Aree specializzazione

Aree di Speciclizzczione

L 1

ACCERTAMENTO OSSERVANZA DISP. DI LEGGE-GIURISPR...
ANALISI DI BILANCIO

CALCOLO RIMESSE SOLUTORIE/REVOCABILI SEDE AZION.
CONSULENZA TECNICA CON METODO ATTUARIALE IN MAT...
CONSULENZA TECNICA CON METODO ATTUARIALE IN MAT...
CONSULENZA TECNICA CON METODO ATTUARIALE IN MAT...
CONSULENZA TECNICA IN MATERIA Ol BILANCIO
CONSULENZA TECNICA METODO ATTUARIALE IN MATERIA..
CONTEGGI EXART 2855 C.C

CONTEGGI PER LA PRECISAZIONE DEL CREDITOC

DERIVATI

DETERMINAZIONE AMMONTARE CREDITC VANTATO DA SGA..
GRAFOLOGIA

GRAFOMETRIA

MANOSCRITTURE

VALUTAZIONE ASSET AZIENDALI E INDUSTRIALI
VALUTAZIONE DI AZIENDE. ENTI PATRIMONIALI, QUOT..
VALUTAZIONE VALORE AVIAMENTO

Qualora si desideri indicare piu specializzazioni, ripetere I'operazione: cliccare il tasto “Aggiungi Nuovo”,

Descrizione Aree ¢i speciclizzezione

L 1@

ACCERTAMENTO DELLOSSERVANZA DELLE DISPOSIZIONL...
ANALIS! DI BILANCIO

CALCOLO DELLE RIMESSE SOLUTORIE/REVCCABILI SIA ...
CONSULENZATECNICA CON METODO ATTUARIALE IN MAT...
CONSULENZATECNICA CON METODO ATTUARIALE IN MAT...
CONSULENZATECNICA CON METODO ATTUARIALE IN MAT...
CONSULENZATECNICA IN MATERIA DI BILANCIO
CONSULENZA TECNICA CON METODO ATTUARIALE IN MAT...
CONTEGGI EX ART 2855 C.C.

CONTEGG! PER LA PRECISAZIONE DEL CREDITO

DERIVAT

DETERMINAZIONE DELLAMMONTARE DEL CREDITO VANTA...
GRAFOLCGIA

GRAFOMETRIA

MANOSCRITTURE

VALUTAZIONE ASSET AZIENDALI E INDUSTRIALI
VALUTAZIONE DI AZIENDE, ENTI PATRIMONIALI, QUOT...
VALUTAZIONE VALORE AVVIAMENTO

Chiudi

cliccare sui tre puntini, selezionare I'ulteriore specializzazione e salvare.

Il tasto “Modifica” consente di modificare le specializzazioni precedentemente selezionate.

4.2.5 Conflitto Interessi e Informativa privacy

Vedipar. 4.1.4.

4.2.6 Riepilogo documentale

Vedipar. 4.1.5.

ATTENZIONE: Nel caso in cui per la professione non sia prevista I'iscrizione ad un ordine professionale, si
dovra inserire nel campo “Certificato PDF Ordine” una dichiarazione in cui si da atto della suddetta circostanza
precisando, altresi, il riferimento normativo di interesse ove disponibile.



4.3 Periti Contabili

Inserire le informazioni richieste nel questionario.

4.3.1 Referenze? di precedenti incarichi in ambito bancario, finanziario, SPV

Con referenze si intendono i nomi dei clienti operanti nel settore bancario/finanziario con cui lo Studio o il
singolo professionista ha collaborato o collabora. Dovra essere indicato il numero e il nominativo utilizzando i
campi proposti dal sistema.

Cliccare sulla freccia per abilitare la sezione sottostante relativa alle referenze.

Pertt immobiliart

o il P R000029 0° POLL W8 8 6 X
I v Mnmlllp"ad.ﬂlh(lkﬁlpﬂﬂlllﬂwmthMommﬂW.m Agglung
- .- o

Naun record da visualizzare
» Copertura territoriale garantita dalla Societa a livello nazionale (Regioni)

L dad B

Cliccare quindi sul tasto “Aggiungi” per aggiungere le referenze richieste.

3 | Professionisti dichiarano che I'acquisizione e la gestione dei dati relativi ai propri clienti € avvenuta nel rispetto della normativa sulla
protezione dei dati personali nonché delle regole di deontologia professionale.
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A ARCHIBUS

Gestione Albo Formitort
Supplier

Richiesta Qualifica

Fornitore

Codice fornttore

Tigologia Fornitura Prevalente

Mome Fomitve

Periti Contabl
¥ Periti Contabili

Oirnensiond studio (¢ professionia)
4

Potisze®
OF_VN-1201900000000035-00 POLL @ # 8 6 X
Assenza procedimenti penall del professionista mang

¥ Referenze di precedenti incarichi g¢

Nessun record da visualizzare.
» Tribunali presso cul & accreditato cc
» Albo professionale di iscrizione

» Numero di incarichi gestiti/anno
» Sistema Gestionale in uso

openplanit 0%

Nome contato
Indirizzo & mail
Numero tesetono
Numero fax

Asee & speclallzzazione perto

Ao Riferimerto*

Ragione Sociale oet Clerte”
Cera™

Importo det lavort

Descrizione attivi™

roiete request tabe avine

Satva

1201900000000035 v (75} Guida

Trova un moduo o report

invia Richiesta & Qualifica

Avart)

Massimale pollzza assicurativa per resporaadiiits professionale
“san
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FoP v 9000000000330, t'? Laad* Y
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O VN-1201900000000033-0 CASE @14 § 8 X -~

e -
| I Y |
- = -

Cliccare sul tasto “Salva”; la referenza sara elencata nel relativo pannello. Ripetere I'operazione per tutte le
referenze che si desidera inserire.

¥ Referenze di precedent] incarichl gestiti in precedenza per clientl in ambito bancario finanzlario, SPV, etc

Ao RYeiments Ragions Sociate Sl Clierey

018 S6A

nr eyt de sy Ovrivore s

Miaro 000 comsenze

» Copertura territoriale garantita dalla Societa a Uvello nazionale (Regloni)
3 —

Mgy




4.3.2 Tribunali di interesse

Cliccare sulla freccia per abilitare la relativa sezione.

Y ARCHIBUS Web Centrat

€« c e

A ARCHIBUS

Gestione Albo Fomitort
Supplier

openplan it

Richiesta Qualifica
Cocr tornitare
Tipologis Forniturs Prevelente

Nome Fornitore

2019 dadema

2018 Um

¥ Tribunali presso cul & accreditato come CTU

Netsun record da visualizzare
¥ Albo professionale di iscrizione

Nessun record da visuslizzare
¥ Numero di incarichi gestiti/anno

wx @ 7 meose® =
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Trova un modula o repont

irvia Richiesta & Quatifica

Nome contato

Indir

mail

o
tacinn 10000000 rop Maai
novara 9000.000,00 t0p
Agglungl
o
Agglungl
o
Agglungl
o
Aggiungl
o

Cliccare quindi sul tasto “Aggiungi” per aggiungere i Tribunali. Nel popup in cui indicare il Tribunale, selezionare

un valore tramite il tasto azzurro in corrispondenza del campo; comparira la lista dei Tribunali in Italia da cui
selezionare il valore.
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¥ Albo professionale di iscrizione
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¥ Sistema Gestionale in uso
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4 Seleziona valore - Tribunale

| Foro: A 814 €] BIt] B G4 1) LV M) NI O3] Pt RIY S T USRI VI Teesoliés)
’. Foro
o | o
Agrgento
Aletsandra
Ancona
Aosta
Nexzo

Pogina 1 a2 Avanti >

| Ascoll Piceno

1 Astl
Avelling

Pogina 162 Aventi >

G|

Iowia Richiesta i Qualifica

o
ity e

Agglurgl

o
Agghungh
o

Agglungt
o

Aggiung}
o

AL ARCHIBUS.

Flimina

({5

1201900000000035 v £t
Trova un moduo o repont

Invia Richiesta df Qualifica

Gastione Albo Fornitori
Suppiier
Richiesta Qualifica
Fornitore Indirizzo & Contatti
Codice fornitoce 1701 50000000001 § Nome conamo  rerex
Tigologia Forniturs Prevelente ok
Perki Contats Numeso teleforo 0000000
Nome Fornitore  beooh Numero fax
[ ]
oo st | e e e —
M9 dadema weinn 10000000 10
2018 dm oV 9.000.000,00 top
. —- | ox
¥ Tribunall presso cul & accreditato c¢ -
wlve
Trounale' BENEVENTO
Nessun record da visuslizzare.
¥ Albo professionale di iscrizione
Nessun record da visualizzare.
¥ Numero di incarichi gestiti/anno I
Nessun record da viswatizzare
v Sistema Gestionale in uso | st

o
Madify s
Modifica
Agglung!
Agglungl
o
Agglungl
o
Aogiurgl
o




<« c e i openplan it 0% - O o neose
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Gestione Albo Fomitort
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4.3.3 Albo professionale diiscrizione

Cliccare sulla freccia per abilitare la relativa sezione. Quindi cliccare sul tasto “Aggiungi” per aggiungere un
valore. Selezionare un valore dal menu a tendina e cliccare “Salva”.
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4.3.4 Numero di incarichi gestiti/anno

Con numero di incarichi si intende la quantita di mandati (giudiziali e stragiudiziali) ricevuti da clienti operanti
nel settore bancario/finanziario su base anno. Per visualizzare la sezione “Numero di incarichi gestiti/anno”,
cliccare sulla freccia nera in corrispondenza del titolo.



f

I ¥ Numero di incarichi gestiti/anno I
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Cliccare il tasto “Aggiungi” per inserire un nuovo incarico.
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Cliccare sul tasto “Salva”; 'informazione sara elencata nel relativo pannello. Ripetere I'operazione per tutte le
referenze che si desidera inserire.



4.3.5 Sistema Gestionale in uso

Per visualizzare la sezione, cliccare sulla freccia nera in corrispondenza del titolo.
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Cliccare il tasto “Aggiungi” per aggiungere un sistema gestionale. Nella finestra di popup selezionare un
sistema tra quelli elencati, cliccando sul riquadro azzurro in corrispondenza del campo.
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Cliccare quindi “Salva” per salvare il record.
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Ultimato il caricamento dei sistemi gestionali in uso, cliccare sul tasto “Avanti” per proseguire con la
compilazione della sezione successiva.



4.3.6 Aree di specializzazione

Per visualizzare la sezione “Aree di specializzazione”, cliccare sulla freccia nera in corrispondenza del titolo.

Aggiungi Nuovo

¥ Aree di specializzazione

I I
Cliccare il tasto “Aggiungi Nuovo” per aggiungere una specializzazione.
o x
Nuova Area di specializzazione Salva  Elmina
Aree @ Specalzzazone”
Chiugi Salva Eimina

Cliccando sui tre puntini comparira la lista delle specializzazioni; occorre selezionare quella che si intende

indicare e successivamente cliccare su “Salva”.

Seleziona valore - Aree specializzazione ==
Aree di Speciclizzczione Descrizione Aree di speciclizzozione
I C—Je
ACCERTAMENTO OSSERVANZA DISP. DI LEGGE-GIURISPR... ACCERTAMENTO DELLOSSERVANZA DELLE DISPOSIZIONL...
ANALISI DI BILANCIO ANALISI DI BILANCIO
CALCOLO RIMESSE SOLUTORIE/REVOCABILI SEDE AZION... CALCOLO DELLE RIMESSE SOLUTORIE/REVOCABILI SIA ...
CONSULENZA TECNICA CON METODO ATTUARIALE IN MAT... CONSULENZATECNICA CON METCDO ATTUARIALE IN MAT...
CONSULENZA TECNICA CON METODO ATTUARIALE IN MAT... CONSULENZATECNICA CON METODO ATTUARIALE IN MAT...
CONSULENZA TECNICA CON METODO ATTUARIALE IN MAT... CONSULENZATECNICA CON METODO ATTUARIALE IN MAT...
CONSULENZA TECNICA IN MATERIA DI BILANCIO CONSULENZATECNICA IN MATERIA DI BILANCIO
CONSULENZA TECNICA METODC ATTUARIALE IN MATERIA... CONSULENZATECNICA CON METODO ATTUARIALE IN MAT...
CONTEGGI EXART 2855 C.C. CONTEGGI EX ART 2855 C.C.
CONTEGG! PER LA PRECISAZIONE DEL CREDITC CONTEGG! PER LA PRECISAZIONE DEL CREDITO
DERIVATI DERIVATI
DETERMINAZIONE AMMONTARE CREDITO VANTATO DA SGA... DETERMINAZIONE DELLAMMONTARE DEL CREDITO VANTA...
GRAFOLOGIA GRAFOLOGIA
GRAFOMETRIA GRAFOMETRIA
MANOSCRITTURE MANOSCRITTURE
VALUTAZIONE ASSET AZIENDALI E INDUSTRIALI VALUTAZIONE ASSET AZIENDALI E INDUSTRIALI
VALUTAZIONE DI AZIENDE, ENTI PATRIMONIALI, QUOT... VALUTAZIONE DI AZIENDE, ENTI PATRIMONIALI, QUOT...
VALUTAZIONE VALORE AVVIAMENTO VALUTAZIONE VALORE AVVIAMENTC

Chiudi

39



Qualora si desideri indicare piu specializzazioni, ripetere I'operazione: cliccare il tasto “Aggiungi Nuovo”,

cliccare sui tre puntini, selezionare l'ulteriore specializzazione e salvare.

Il tasto “Modifica” consente di modificare le specializzazioni precedentemente selezionate.

4.3.7 Conflitto Interessi e Informativa privacy

Vedipar. 4.1.4.

4.3.8 Riepilogo documentale

Vedi par. 4.1.5.

4.4 Legali Workout

Inserire le informazioni richieste nel questionario.

441 Dimensione Studio e il valore delle pratiche

Legali - Workout )
¥ Legali - Workout
N.referenze su contenzioso bancario (numero clienti assistiti) Nome Referente
Dimensioni studio (# professionisti) Valore pratiche contenzioso bancario negli ultimi 2 anni

0,00

Nel campo “Dimensione studio” Inserire il numero di Professionisti (muniti di titolo professionale) che fanno

parte dello Studio o della Societa.

Quanto invece al “Valore pratiche contenzioso bancario negli ultimi 2 anni” & necessario indicare il valore
complessivo delle pratiche (ammontare del credito) gestite per conto di altri clienti che operano nel settore

bancario/finanziario.



4.4.2 Referenze diprecedentiincarichiin ambito bancario, finanziario, SPV

Con referenze si intendono i nomi dei Clienti operanti nel settore bancario/finanziario con cui lo Studio o il
singolo professionista ha collaborato o collabora utilizzando i campi proposti dal sistema.

Cliccare sulla freccia per abilitare la sezione sottostante relativa alle referenze.

Legali - Workout
¥ Legali - Workout

N.referenze su contenzioso bancario (numero clienti assistiti) Nome Referente
Dimensioni studio (# professionisti) Valore pratiche contenzioso bancario negli ultimi 2 anni
0,00

Nel campo “N. Referenze su contenzioso bancario (numero clienti assistiti)” inserire il numero di clienti operanti
nel settore bancario/finanziario con cui lo Studio/Societa/Professionista collabora o ha collaborato.

Nel campo “Nome Referente” si dovra indicare il nome#* degli istituti bancari, intermediari finanziari, societa di
special servicing, special purpose veichle, cessionari di crediti non performing operanti nel settore
bancario/finanziario che risultino essere clienti regolari dello Studio. | nominativi devono essere inseriti come
indicato nell’esempio sotto riportato.

Legali - Workout
¥ Legali - Workout

N.referenze su contenzioso bancario (nomi clienti assistiti) Nome Referente

[_’>| I becc- isp - Veneto banca

4.4.3 Incarichiin essere affidati da AMCO e/o dalle sue cedenti

Nel campo “Incarichi in essere affidati da AMCO e/o dalle sue cedenti” & necessario precisare inserendo Sl o
No se il Professionista/Studio/Societa gestisce pratiche per conto di AMCO o di sue Cedenti al momento della
presentazione della candidatura. Nel caso in cui venga inserita la dicitura “SI” sara necessario caricare un
documento (formato excel) in cui sono elencate le pratiche gestite con le seguenti informazioni:

Mandante/Banca cliente;
Anagrafica del debitore principale;
CF/PIVA del debitore principale;
Dati procedura (RG/anno);
Tribunale;

¢ Tipologia azione in corso;
e Stato azione (aperta o chiusa).

Incarichi in essere affidati da AMCO e/o dalle sue cedenti Elenco pratiche con NDG

v Carica un documento Tt Download NDG

ATTENZIONE: E possibile che venga visualizzato il seguente messaggio

4| Professionisti dichiarano che 'acquisizione e la gestione dei dati relativi ai propri clienti € avvenuta nel rispetto della normativa sulla protezione dei dati
personali nonché delle regole di deontologia professionale



Messaggio

Uno o pll requisiti obbligatori sono carent! o assenti. Compllare le Informazion! mancant! per
proseguire

OK

lo stesso si riferisce ad alcuni dei requisiti oggetto di compilazione nel questionario per i quali vi sono dei limiti
minimi stabiliti previsti dalla normativa aziendale interna relativa alla Gestione dei Professionisti esterni, cosi
come approvata dal Consiglio di Amministrazione di AMCO.



L/

Per visualizzare la sezione, cliccare sulla freccia nera in corrisiondenza del titolo. -
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Cliccare il tasto “Aggiungi” per inserire un sistema gestionale utilizzato dal candidato.
Nella finestra di pop up selezionare un sistema tra quelli elencati, cliccando sul riquadro azzurro in
corrispondenza del campo.
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Cliccare quindi “Salva” per salvare il record.
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4.4.5 Foricoperti a mezzo domiciliatari
Cliccare sulla freccia per abilitare la relativa sezione.
Cliccare quindi sul tasto “Aggiungi Nuovo” per aggiungere un foro. Nel popup in cui indicare il foro, selezionare

un valore tramite il tasto azzurro in corrispondenza del campo. Apparira la lista dei Fori in Italia da cui
selezionare il valore.

Selezionare il Foro, quindi cliccare su “Salva”.

4.4.6 Ulteriori settori in cui lo Studio & specializzato

Per visualizzare la sezione “Ulteriori settori in cui lo Studio & specializzato”, cliccare sulla freccia nera in
corrispondenza del titolo.

¥ Ulteriori settori in cui lo Studio e specializzato Aggiungi Nuovo

I ]

Cliccare il tasto “Aggiungi Nuovo” per aggiungere una specializzazione.

Nuovo Settore in cui lo studio & specializzato Seive  Eumine

Cliccando sui tre puntini comparira la lista delle specializzazioni; occorre selezionare quella che si intende
indicare e successivamente cliccare su “Salva”.



Seleziona valore - Ulteriori Settori

Ulteriori Settori

l |

AML

ANTITRUST

ARBITRATI

BANKING E SERVIZI FINANZIARI
CAPITAL MARKETS
CARTOLARIZZAZIONI

CODICE DEGLI APPALTI

CONCORRENZA E REGOLAMENTAZIONE
DELEGHE VENDITE

DIRITTO AGRARIO

DIRITTO AMBIENTALE

DIRITTO AMMINISTRATIVO

DIRITTO ASSICURATIVO

DIRITTO BANCARIO E DEI MERCATI FINANZIARI
DIRITTO COMMERCIALE/SOCIETARIO
DIRITTO COMUNITARIO

DIRITTO DEL LAVORO

DIRITTO DELLA NAVIGAZIONE

DIRITTO DELLE INFRASTRUTTURE E DEI TRASPOSTI
DIRITTO DELLE TELECOMUNICAZIONI

Descrizione Settori

| )

AML

ANTITRUST

ARBITRATI

BANKING E SERVIZI FINANZIARI
CAPITAL MARKETS
CARTOLARIZZAZIONI

CODICE DEGLI APPALTI

CONCORRENZA E REGOLAMENTAZIONE
DELEGHE VENDITE

DIRITTO AGRARIO

DIRITTO AMBIENTALE

DIRITTO AMMINISTRATIVO

DIRITTO ASSICURATIVO

DIRITTO BANCARIO E DEI MERCATI FINANZIARI
DIRITTO COMMERCIALE/SOCIETARIO
DIRITTO COMUNITARIO

DIRITTO DEL LAVORO

DIRITTO DELLA NAVIGAZIONE

DIRITTO DELLE INFRASTRUTTURE E DEI TRASPOSTI
DIRITTO DELLE TELECOMUNICAZIONI

) gpiudi




Qualora si desideri indicare piu specializzazioni, ripetere I'operazione: cliccare il tasto “Aggiungi Nuovo”,
cliccare sui tre puntini, selezionare I'ulteriore specializzazione e salvare.

Il tasto “Modifica” consente di modificare le specializzazioni precedentemente selezionate.

4.4.7 Conflitto Interessi e Informativa privacy
Vedipar. 4.1.4.
4.4.8 Riepilogo documentale

Vedi par. 4.1.5.



5 DICHIARAZIONE EX ART. 445/2000

Qualora i dati/documenti inseriti dal candidato in fase di qualifica sino conformi ed in linea rispetto a quanto
richiesto in Politica interna, e la Societa intenda quindi sottoporre al candidato la proposta di collaborazione
professionale, si rende previamente necessario acquisire I'autocertificazione ex DPR 445/2000 sottoscritta dal
candidato.

Il Candidato ricevera, quindi, la seguente comunicazione

Gentilissimo/a Utente/Professionista ,
la presente per comunicarle che AMCO ha provveduto ad analizzare tutte le informazioni da lei trasmesse a mezzo della presente piattaforma online.
Pertanto, AMCO intende manifestarle il proprio interesse ai fini dell'instaurazione di un rapporto di collaborazione professionale tra lei e la medesima Societa.

Atalfine si rende tuttavia necessario preventivamente acquisire e verificare la dichiarazione sostitutiva ex D.P.R. 445/2000 da lei debitamente compilata e sottoscritta.

AMCO siriserva la facolta di confermare o meno il suddetto interesse in esito all’analisi delle risultanze contenute della dichiarazione sostitutiva ex D.P.R. 445/2000 da lei resa in conformita alle indicazioni di seguito riportate.

In particolare, La invitiamo ad accedere alla piattaforma online mediante le credenziali gia in suo possesso, accedere alla sezione “Dichiarazione sostitutiva D.P.R. N. 445/2000", scaricare il modello di dichiarazione sostitutiva ex D.P.R. 445/2000 ivi presente e ricaricarlo
debitamente compilato e sottoscritto, in uno con un suo documento di identita in corso di validita. Tale adempimento andra compiuto entro il 4-3-2026.

INDIRIZZO: http://sga.openplan.it/archibus

La avvisiamo sin d’ora che il mancato inserimento in piattaforma della dichiarazione sostitutiva ex D.P.R. 445/2000 (e relativa trasmissione attraverso il pulsante di invio qualifica) entro la data sopra indicata comportera la decadenza automatica della domanda
diinserimento in Albo.

Per ulteriori informazioni la preghiamo di contattare AMCO spa al seguente indirizzo mail: lega

Cordiali Saluti.

Il Candidato dovra rientrare nella piattaforma, scaricare il modello di dichiarazione ex art. 445/2000 messo a
disposizione, compilarlo, sottoscriverlo con firma digitale in formato PADES nonché corredarlo di un suo
documento di identita (tra quelli validi per legge) in corso di validita e ricaricarlo in piattaforma inoltrando la
richiesta di qualifica mediante I'apposito comando

N 0250000000755 v Ex Ascla
A ARCHIBUS
Gestlone Albo Fernitert
Sappier
Richiesta Qualifica Scheda Aragrancs | mw]
Il Di S DPRN. eneve: 51072025 serive A e X 13500 Compless Richeste !
[’ f Pew Noe 1 e -
N (SR i
hor
Dicharanione Sostitutiva DPR. N. 445/2000
Diarazkne Sostitutiva DPR N 4452000 DOCUMINTOVUOTO MR TESTaer IS
Modelll
o
‘e AN vt Al oo [PRTp——
PoraTvie Soraneive DPR. N 44572000 stw Dty ceany a1

AMCO esamina il documento e - qualora conforme - approva il profilo del candidato confermando quindi il buon esito
della candidatura e I'inserimento in albo del professionista mediante la seguente comunicazione e-mail:

Le comunichiamo che il suo nominativo é stato inserito nell’Albo dei Professionisti AMCO
S.P.A.

Per ulteriori informazioni la preghiamo di contattare AMCO S.p.A. al seguente indirizzo mail:
legalnetwork@amco.it
Cordiali Saluti.

Diversamente, in caso di dichiarazione ex art. 445/2000 non conforme la candidatura verra rigettata ed al Candidato
verra inviata la seguente e-mail:


mailto:legalnetwork@amco.it

stante le informazioni da Lei rese nella dichiarazione sostitutiva ex D.P.R. 445/2000, la
presente per comunicarLe che il Suo nominativo non pu6 essere — allo stato — inserito
nell’Albo

6 AGGIORNAMENTI DATI E DOCUMENTI CARICATI SULLA PIATTAFORMA

6.1 Documentazione scaduta
I documenti caricati sulla piattaforma andranno aggiornati periodicamente ovvero:

e dichiarazione di assenza di conflitto di interessi > ANNUALE

e autocertificazione ex art. 445/2000 > 6 MESI (validita legale).
Si ricorda di allegare all’autocertificazione un documento di identita (tra quelli validi per legge) in corso di validita.

o certificato di iscrizione all’Albo professionale > 6 MESI (validita legale).

Diversamente, la polizza assicurativa dovra essere aggiornata ad ogni scadenza effettiva con I'inserimento
del relativo rinnovo.

Il professionista qualificato ricevera, quindi, una e-mail automatica dal sistema con indicazione dei i documenti
da aggiornare. L'utente potra cosi accedere al suo profilo con le credenziali in suo possesso ed inserire i
dati/documenti aggiornati.

6.2 Integrazione documentale da parte del professionista

Una volta approvata la qualifica da parte dell'ufficio preposto di AMCO, i professionisti qualificati potranno
aggiornare in autonomia i dati e i documenti accedendo alla piattaforma con le credenziali gia ricevute in fase
di prequalifica. Compiuto I'accesso I'utente dovra cliccare il pulsante “Reintegro documentale” come sotto
riportato:

AL ARCHIBUS

A Operazioni edificio Do ¢
cumen

A Cectione Albo Fomiton

Comparira un popup e sara necessario inserire nel campo “Note revisione” il motivo per il quale vengono
aggiornate le informazioni/dati, quindi cliccare su “Salva”.

Note Revisione Saiva O

~

L’utente ricevera una e-mail in cui verra chiesto al Professionista di accedere nuovamente alla piattaforma



online con le credenziali in suo possesso. Il professionista, dopo aver aggiornato tutte le informazioni (dati
e/o documenti), dovra inviare richiesta di qualifica affinché gli uffici preposti possano nuovamente
visionarne il profilo

OV U IOTIT U TEpOTT
Gestione Albo Fornitori

Supplier

Richiesta Qualifica 0 Scheda Anagrafica  Invia Richiesta di Qualifica
Fornitore Indirizzo & Contatti

Nome contatto

Numero telefono

7 SERVIZIO DI ASSISTENZA

Per ogni problematica legata all’utilizzo della piattaforma & possibile contattare il servizio di help desk ai
seguenti recapiti:

¢ Numero di telefono dedicato: 011 074 1632
e E-mail: albofornitori.amco@diatecno.com

ATTENZIONE: dopo il primo accesso per ogni eventuale problema relativo allo sblocco/reset password €
necessario inviare una comunicazione al seguente indirizzo e-mail: sicurezzalogica@amco.it



mailto:albofornitori.amco@diatecno.com
mailto:sicurezzalogica@amco.it






